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1. Orientacdes iniciais

As disciplinas voltadas para as praticas juridicas possuem como objetivos
introduzir os discentes no ambiente juridico profissional, fornecendo visao pratica da
aplicacdo do direito, bem como capacitando-os para executar as atividades juridicas
através da realizacdo de casos simulados, atendimento ao publico, acompanhamento
processuais, oficinas, audiéncias, analises processuais, pesquisa jurisprudencial e visitas

aos Orgaos e/ou institui¢des pertencentes aos poderes judiciario e legislativo.

Serdo oferecidas da seguinte forma:

DISCIPLINA PERIODO AREA DE CONCENTRACAO

Clinica de Assisténcia Juridica I 7° periodo Direito Civil (contratos e
consumidor)
Pratica Juridica I

Clinica de Assisténcia Juridica II 8° periodo Direito de Familia

Pratica Juridica I1
Clinica de Assisténcia Juridica III 9° periodo Direito Penal

Pratica Juridica III

Clinica de Assisténcia JuridicaIV | 10° periodo Direito do Trabalho

Pratica Juridica IV

Por se tratar de estagio obrigatorio, nao havera qualquer possibilidade de isengao

das disciplinas em decorréncia de outras formas de estagio (cf. item 3.2. infra).

2. Avaliacao

A disciplina de CAJ/Pratica Simulada (I, II, III e IV) tera 3( trés) avaliacoes:
TA1 — prova, que devera ser aplicada pelo professor responsavel pela disciplina, nos

moldes da segunda fase do exame da OAB.

TA2- confeccdo de dossié pratico (item 2.1.2, infra), que devera ser entregue diretamente
no CAJ dentro do prazo estipulado neste manual. O dossi¢€ pratico valera de 0 (zero) a

10,0 (dez) pontos.



C E N T RO U N IVE RS ITA R[ O ADMINISTRAGAO ENFERMAGEM ODONTOLOGIA LOGISTICA

BIOLOGIA EDUCACAO FiSICA PEDAGOGIA MARKETING

~ -
SAO O S E CONTABILIDADE ENGENHARIA DE PRODUGAO SIST. DE INFORMAGAO RECURSOS HUMANOS
DIREITO FISIOTERAPIA TURISMO

TA3- prova, que devera ser aplicada pelo professor responsavel pela disciplina.

2.1 Primeira avaliacao

A prova de TA1 seré aplicada pelo professor responsavel pela disciplina e contera
questdes objetivas e/ou discursivas de acordo com os temas tratados em sala de aula nas
resolucdes dos casos concretos, preferencialmente nos moldes do exame da Ordem dos
Advogados do Brasil.

A avaliagdo ocorrera na semana de provas da TA1, conforme calendério académico.

2.1.2 Do Dossié Pratico

O dossié pratico ¢ o conjunto de documentos que comprovam as atividades
desenvolvidas ao longo do semestre. Este devera ser submetido a avaliacdo dos
professores do CAJ, coordenacdo e advogados orientadores para a atribuicdo de
pontuagdo que integrard o calculo da nota final.

O dossié devera ser entregue na forma fisica, ou seja, ENCADERNADO com as

paginas numeradas no CAJ aos advogados orientadores. Ao entregar o dossié€ pratico, 0

aluno devera assinar a ata de entrega.

Obs: nao sera aceita outra forma de entrega.

Em 2024.2 o dossié pratico devera ser entregue entre os dias_25 e 28/11 no

horario de 11h a 18:30. Este prazo ¢ improrrogavel, e a entrega intempestiva levara a

nota zerada na TA2.

Constatados quaisquer indicios de falsificagdo ou plagio sera aberta sindicancia
interna para apuracdo,com encaminhamento posterior a autoridade policial competente
com responsabilizagdo penal prevista no art. 299 do Codigo Penal.

O DOSSIE QUE TIVER LETRAS DIFERENTES NOS TRABALHOS
MANUSCRITOS SERA ZERADO AUTOMATICAMENTE. O DOSSIE DEVE
SER ESCRITO INTEGRALMENTE PELO ALUNO

O dossié¢ pratico devera conter os seguintes itens nesta ordem:

Itens obrigatorios:

e Folha de rosto com a identificacdo do aluno e tabela com pontuagao a ser
preenchida pela coordenagao;

e Peticoes simuladas, ou seja, os 10 casos concretos trabalhados em sala de
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aula pelo professor. Deverdo ser feitas de forma manuscrita pelo aluno com

letra legivel e em folha timbrada especifica;

e Comprovacao de participacio nos plantdes na Clinica de Assisténcia
juridica. Caso o discente faga estagio em orgao conveniado, devera apresentar
declaragdo do o6rgdo até o dia 25/09/2024, sob pena de nio ter a isencdo dos
plantdes. O aluno devera anexar ao dossié esta declaracdo e a feita pelos
advogados orientadores concedendo a isenc¢ao;

e Relatério manuscrito do comparecimento em 10 (dez) audiéncias ou sessdes
de julgamento: os relatorios deverao ser feitos em formulario especifico e
obrigatoriamente conter assinatura e o carimbo do magistrado e/ou vara em
que a audiéncia aconteceu.

e Relatorio manuscrito da oficina de formas alternativas de resolugao de conflito;

e Relatorio manuscrito e ementa de pesquisa jurisprudencial;

e Relatorio manuscrito com analise de autos findos;

e Relatério manuscrito de participacio em eventos: o aluno deverd anexar a
comprovagdo de participagdo em no minimo 2 (dois) eventos presenciais
promovidos pela Institui¢do. Caso o nimero de eventos oferecidos pela IES seja
menor, o aluno podera participar de eventos presenciais externos, desde que faga
o relatério em formulario proprio e na area especifica do CAJ que esteja

matriculado;

Item facultativo

- Relatorio de visitas: caso o aluno faca visita guiada ou ndo pelo CAJ, deverd fazer

relatorio em formulério proprio e anexar ao dossié.

3. Das atividades desenvolvidas:

3.1 Peticoes simuladas

As peticdes simuladas, também denominadas de casos simulados, sdo exercicios
aplicados pelo professor em sala de aula e objetivam apresentar aos discentes os critérios
exigidos na segunda fase do Exame da Ordem, oferecendo conhecimento pratico diante

de situacdes que encontrardo na sua vida profissional. Assim, com o auxilio do professor,
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em sala de aula, aprenderdo a elaborar pecas processuais, tais como pega inicial, recursos,

defesas, entre outros.

Sdo compostas de 10 exercicios (casos simulados), os quais deverdo ser
anexadas ao dossié pratico para a avaliagdo, em formulario especifico, de forma
manuscrita e com letra legivel do proprio aluno.

O discente que nio anexar ao dossié no minimo 7 (sete) casos concretos

disponibilizados pelo professor terao zerado o dossié pratico automaticamente.

3.2. Plantao — Clinica de Assisténcia Juridica

Os plantdes realizados na Clinica de Assisténcia Juridica tem por objetivo

auxiliar os discentes a colocarem em pratica todo o contetudo tedrico aprendido durante o
curso. Através deles, os discentes realizardo atendimentos, elaboracdo de pecas
processuais, acompanhamento de andamentos processuais, distribuicdo e o
peticionamento de variadas peti¢cdes, sob a supervisdao dos advogados orientadores.

Os plantdes serdo monitorados pelo ADVOGADO ORIENTADOR e/ou
funciondrio designado pela coordenacdo da CAJ.

O plantdo constitui-se como atividade obrigatoria, devendo o discente realizar
6 (seis) plantdes com duragao de 2 (duas) horas cada com tolerancia de 15 minutos. Para
a aprovacao, devera ter 75% de presenca nos plantdes.

Para a realizacdo dos plantdes, o discente devera que usar vestimenta que seja
de acordo com os habitos forenses, sob pena de nao ter a sua presenca computada.

O discente que realizar estagio oficial concomitantemente com o curso da
disciplina podera solicitar isen¢do dos plantdes no prazo estipulado no item 2.2 devendo

apresentar os seguintes documentos:
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Estagio oficial Documento probatério

ANEXAR: 1) copia da carteira de estagiario
Escritorio de advocacia credenciado pela expedida pela OAB/RJ (se tiver), 2) Declaragio,
(1 emitida pelo advogado responsavel, contendo
dia/hora do plantdo e descricdo das atividades

desenvolvidas; 3)_validacdo obtida em

qualquer seccional da OAB/RJ;

Defensoria Pablica, ANEXAR: 1)Declaragdo emitida pelo

Ministério Publico . . .
orientador responsavel, contendo dia/hora do

Procuradorias e Tribunais ~ - .
plantdo e descricdo  das atividades

desenvolvidas, e/ou 2) copia da carteira de

estagiario, 3) da folha de presenca.

Obs: CASO O ESTAGIO NAO SEJA FEITO EM ESCRITORIO CONVENIADO
O ALUNO DEVERA ANEXAR, ALEM DA DECLARACAO DO ESCRITORIO,
3 (TRES) PETICOES PROTOCOLADAS QUE TENHA REDIGIDO.

3.3 Audiéncias e sessdes de julgamentos

Os discentes deverdo obrigatoriamente assistir 10 (dez) audiéncias e sessdes de
julgamentos, relacionadas as areas do CAJ em que estdo matriculados, sendo
preferencialmente 5 (cinco) audiéncias (primeira instancia) € 5 (cinco) sessdes de
julgamento (segunda instancia). Ressalta-se, as audiéncias e sessdes de julgamentos

deverdo corresponder as disciplinas, conforme o quadro abaixo:

DISCIPLINAS AUDIENCIAS E SESSOES DE JULGAMENTOS

1* instancia: Juizado Especial Civel (Instrugio e

Clinica de Assisténcia Juridica I Julgamento); Vara Civel; (Instrucdo e Julgamento)

Pratica Simulada I
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2% Instancia: Sessoes das Camaras Civeis do Tribunal de
Justica, Turmas Recursais do Tribunal de Justi¢a ou
Tribunal Regional Federal.

1* instancia: Vara de Familia (conciliagdo desde que com
o magistrado e instrucdo e julgamento)
Clinica de Assisténcia Juridica II
Pratica Simulada I1 2% instancia: Sessoes das Camaras Civeis do Tribunal de

Justica.

1* instancia: Juizado Especial Criminal (Instrucdo e
Julgamento); Vara Criminal; Tribunal do Juari; Juizado
Especial Criminal Federal (Instrug@o e Julgamento); Vara
Clinica de Assisténcia Juridica IIT Pratica Federal Criminal; Infancia e Juventude (menor infrator),

Simulada II1 Violéncia Doméstica;

27 Instancia: Sessoes das Camaras Criminais do Tribunal

de Justica, Turma Recursal Criminal do Tribunal de

Justica, Tribunal Regional Federal Criminal (Turma

Especializada e Plenario).

1* instancia: Audiéncias Una e/ou Instrugdo e Julgamento
Clinica de Assisténcia Juridica IV Pratica Tribunal Regional do Trabalho da 1* Regido;

Simulada IV
2% Instancia: Sessdo de Julgamento no Tribunal Regional

do Trabalho da 1? Regido.

Para a avaliacdo, deverdo realizar um relatério manuscrito em letra legivel de cada
audiéncia ou sessao de julgamento, anexando a consulta processual que comprove a data
e o horario da audiéncia ou da sessdo, podendo ser um print do andamento processual ou
a pauta de audiéncias. O relatério devera estar assinado pelo juiz e carimbado pelo
mesmo ou cartorio em que a audiencia ocorreu.

O discente que niao atender os requisitos tera zerado o dossié pratico

automaticamente.

3.4.0ficina de formas alternativas de resolucio de conflito



C E N T RO U N IVE RS ITA R[ O ADMINISTRAGAO ENFERMAGEM ODONTOLOGIA LOGISTICA

BIOLOGIA EDUCACAO FiSICA PEDAGOGIA MARKETING

~ -
SAO | OSE CONTABILIDADE ENGENHARIA DE PRODUGAO SIST. DE INFORMAGAO RECURSOS HUMANOS

DIREITO FISIOTERAPIA TURISMO

Trata-se de oficina oferecida pela instituigdo com o objetivo de capacitar os
discentes a lidar com as formas alternativas de resolucdo de conflito, quais sejam
mediacdo, conciliagdo, arbitragem e negociagao que sera disponibilizada de forma virtual
com data a ser divulgada.

Os discentes deverdao realizar um relatorio manuscrito em letra legivel e
apresenta-lo em conjunto com o dossié pratico. O discente que no atender os requisitos

tera zerado o dossié pratico automaticamente.
3.5.Pesquisa jurisprudencial

Os discentes deverao realizar pesquisa e analise jurisprudencial com a finalidade
de responder o questionario, informando o nimero do processo, identificando o ministro
relator e data de julgamento, apontando as controvérsias de ambos os polos e os motivos
que levaram o ministro a tomar a decisdo (jurisprudéncia, doutrina). Apds, informar de
forma fundamentada se concorda com o entendimento apresentado.

As pesquisas de jurisprudéncias deverdo ser, preferencialmente, com base nos
informativose recursos repetitivos do Superior Tribunal de Justica (STJ) e do Supremo
Tribunal de Justi¢a (STF).O relatério sera entregue junto com a ementa selecionada.

O discente que nao atender os requisitos tera zerado o dossié pratico

automaticamente

3.6. Eventos

Os eventos objetivam inserir os discentes nos temas atuais da pratica juridica.
Eventualmente, caso a institui¢do ndo promova eventos suficientes para atingir o numero
minimo estipulado no dossi€, os discentes deverdo participar de, no minimo, 2 (dois)
eventos presenciais na Instituicao, tais como palestras, congressos, encontros, sSimposios,
jornadas. Para avaliagdo, os discentes deverdo apresentar relatorio manuscrito com letra
legivel.

O discente que nao atender os requisitos tera zerado o dossié pratico

automaticamente.

3.6.1. Audiéncias Simuladas

Tem por objetivo trazer a vivéncia forense aos alunos. Estes deverdo estudar um
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caso concreto especifico fornecido pelo professor da disciplina e com o auxilio dos

advogados orientadores desenvolver teses de defesa e acusacao para a encenagao de uma

audiencia simulada.

3.6.2. Analise de autos findos

Trata-se de atividade que possui o objetivo de avaliar se os discentes possuem
capacidade de analisar os atos processuais.

O discente devera realizar a analise de autos findos (ou seja, processo finalizado)
disponibilizado pelo professor responsavel pela disciplina. Ao analisar, o discente devera
responder o questionario disponibilizado que devera ser apresentado conjuntamente com
0 dossié pratico.

O discente que nao atender os requisitos tera zerado o dossié pratico
automaticamente.

3.6.3. Visitas

As visitas tratam-se de atividades que objetivam conduzir os discentes ao contato
com os Orgdos e instituicdes pertencentes ao ambiente juridico profissional. Sera
opcional, podendo ser realizada pelo CAJ ou de forma independente da instituicao.

O discente que realizar a visita devera realizar um relatério manuscrito em letra
legivel, o qual devera ser devidamente carimbado pelo 6rgdo ou institui¢do visitados,
conforme as orientagdes dispostas na tabela a seguir:

ORGAO/INSTITUICAO ENDERECO RELATORIO

PALACIO DA JUSTICA  Av. Erasmo Braga, n° Relatorio elaborado pelo discente
115 — Centro, Rio dedevendo ser carimbada e assinada.
Janeiro/RJ. Tel.: 3133-
2795/3133-3292.

CCJF - CENTRO Av. Rio Branco, n° 241,Relatorio elaborado pelo discente
CULTURAL JUSTICA 1° andar — Centro, Rio dedevendo ser carimbada e assinada.
FEDERAL Janeiro/ RJ, de terca a
domingo, das 12h as 15h

Relatorio elaborado pelo discente

JUIZADO DA INFANCIA E Rua Rodriguesn® Alves, 16vendo ser carimbada e assinada.

JUVENTUDE 731-A —  Santo
Cristo, Rio de
Janeiro/RJ
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Qualquer das situadas  Relatorio elaborado pelo discente
DELEGACIA LEGAL nos bairros da cidade devendo ser carimbada e assinada.

Rua Acre, n° 80, Relatorio elaborado pelo discente
Centro i i
TRIBUNAL REGIONAL e Janciro/RJ devendo ser carimbada e assinada.
FEDERAL ’
MUSEU DA JUSTICA R. Dom Manuel, 29 - @ Relatorio elaborado pelo discente
térreo - Centro devendo ser carimbada e assinada.
CASA RUI BARBOSA R. Sdo Clemente, 134 | Relatorio elaborado pelo discente
-Botafogo devendo ser carimbada e assinada.
DEFENSORIA PUBLICA Relatorio elaborado pelo discente
devendo ser carimbada e assinada.
MINISTERIO PUBLICO Relatorio elaborado pelo discente
devendo ser carimbada e assinada.
ALERJ R. da Ajuda, 5 - Centro Relatério elaborado pelo discente
devendo ser carimbada e assinada.
CAMARA MUNICIPAL Praca Floriano - Relatorio elaborado pelo discente
Centro,Rio de Janeiro | devendo ser carimbada e assinada.
-RJ

4. Pontuacio das atividades que compdem o dossié pratico

o . . Obrigatério Pontuagio
Atividades Quantidade minima
/Opcional
1 PETICOES SIMULADAS 10 trabalhos OBRIGATORIO 0,5 cada
Max 5,0
75% de presenca
PLANTAO SEMANAL — OBRIGATORIO
2 Avaliacio de Desempenho Mix 1,0
(varidvel)
; Item
3 PESQUISA 2 relatérios OBRIGATORIO obrigatorio,
JURISPRUDENCIAL

sem pontuacio
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1 relatoério composto das oficinas de

OFICINA DE
4 RESOLUCAO mediac¢ao, de conciliacao, de OBRIGATORIO 0,5
ALTERNATIVA DE arbitragem e de negociacio
DISPUTAS
5 ANALISE DE 1 relatério OBRIGATORIO 0,5
AUTOS
FINDOS
10 relatérios com print do
AUDIENCIA acompanhamento processual para )
6 INSTRUIDA COM CAJI, OBRIGATORIO 1,0
ACOMPANHAMENTO ILIIelV
PROCESSUAL (5 na 1* instancia e 5 na 2* instincia)
7 EVENTOS 2 relatorios OBRIGATORIO 0,5 cada
Max de 1,0
8 VISITA OPCIONAL 0,5 cada
Max de 1,0

5. ORIENTACOES GERAIS

(\

Todo Dossié devera ser entregue encadernado com capa transparente e a
capa de fundo azul ou preta.

As paginas deverao ser numeradas;

A numeracao das paginas devera ser a caneta e no canto direito da pagina;
Na mudanca de cada tema devera ter a identificacdo do que esta se tratando;

O enunciado de cada caso deve ser colocado antes do mesmo;

NN

A pauta das audiéncias devera ter a marcaciio de qual foi assistida com o

numero;
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6. DATAS IMPORTANTES:

ADMINISTRAGAO
BIOLOGIA
CONTABILIDADE

DIREITO

ENFERMAGEM ODONTOLOGIA LOGISTICA
EDUCACAO FiSICA PEDAGOGIA MARKETING
ENGENHARIA DE PRODUGAO SIST. DE INFORMAGAO RECURSOS HUMANOS

FISIOTERAPIA

TURISMO

Inscri¢ao nos plantdes

05/08 a 09/08

Plantdes do CAJ 12/08 a 08/11
Pedido de isencao dos plantdes 19/08 a 27/09
Realizag¢do da TA1 25/09 a 01/10

Entrega do dossi¢ pratico (TA2)

25/11 a 28/11

Realizagdo da TA3

11/12 a 17/12

Para sanar qualquer duvida relacionada ao CAJ, o discente devera procurar

na coordenacio do CAJ a prof® Bianca Freire, coordenadora da clinica de

assistencia juridica ou pelo email: bianca.ferreira@saojose.br

Revisado e Atualizado em 30/07/2024, entrando em vigor na data de sua
publicagdo nos murais da CAJ, bem como no “site” do Centro Universitario Sao José

Rio de janeiro, 01 de agosto de 2024

Bara Seuee futrena,

Prof. Draa. Bianca Freire Ferreira
Coordenadordo CAJ do Centro Universitirio Sao Joé



